福建省律师查询公民户籍信息工作规范
（试行）
第一条  为保障律师依法执业权益，保护公民个人隐私，根据《中华人民共和国律师法》《中华人民共和国居民身份证法》等规定，制定本规范。
第二条  全省办理户籍业务公安派出所（含行政服务中心的公安机关户籍业务窗口，以下统称“受理单位”）负责受理律师查询公民户籍信息申请，为律师提供查询公民户籍信息服务。
第三条  律师因代理诉讼案件和仲裁案件需要，可以就近向受理单位申请查询公民姓名、性别、出生日期、民族、公民身份号码、常住户口登记住址、照片、户口所在地派出所、注销（迁出）日期、注销（迁出）原因等10项户籍信息。
第四条  律师申请查询公民户籍信息，应当填写《律师查询户籍资料申请表》（附件1），并向受理单位提交以下材料：
（一）加盖律师事务所印章的介绍信；
（二）案件代理授权委托书或者法律援助公函；
（三）《律师执业证》。
律师事务所介绍信应当载明查询事由和具体查询对象姓名等相关信息。
查询对象为外省户籍的，应当明确姓名、公民身份号码和所在省份，且申请查询的律师执业机构应当为福建省内律师事务所（含设在福建省内的分所）。
第五条  受理单位应当对申请材料进行审核。对《律师执业证》有疑义的，应当登录其律师执业证发证机关或者同级律师协会网站查询，或者向所属律师事务所所在地司法行政机关或者律师协会核实。
第六条  受理单位接到申请后，对申请材料齐全、符合要求的，应当予以受理，依托公安信息系统查询，并当场反馈结果。对申请材料不齐全的，应当一次性告知补全材料。对申请查询事由不属于诉讼和仲裁案件，或者查询对象与所代理诉讼、仲裁案件无关的，不予受理，并当场告知不予受理原因。
第七条  受理单位应当在《律师查询户籍资料申请表》中填写具体查询情况。按照律师提供的信息，无法查询确定唯一查询对象信息的，应当书面告知申请人。查询情况应当向申请人提供《户籍资料查询结果》（附件2），加盖受理单位户口专用章；不得以电子文档、截图、拍照等形式反馈查询结果。
第八条  受理单位应当将《律师查询户籍资料申请表》、申请材料，以及查询情况统一存档，存档期限不少于2年。
第九条  户籍信息涉及公民隐私，申请查询的律师应当严格保密，不得用于所承办案件以外的其他事务。
违法查询或者泄露公民个人信息的，由公安机关、司法行政机关按照《居民身份证法》《律师法》《律师和律师事务所违法行为处罚办法》等规定，依法追究相关单位及人员的责任；构成违反治安管理行为的，由公安机关依法给予治安管理处罚；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
第十条  公安机关发现律师事务所和律师相关违法行为的，应当及时通报同级司法行政部门。
司法行政部门应当监督指导律师规范查询公民户籍信息，及时核查公安机关通报的有关律师违法违规查询事项。
第十一条  律师查询本省流动人口居住地址、户籍地址、登记时间、注销时间等居住登记信息的，参照本规定执行。
第十二条  本规范自印发之日起施行，此前发布的相关文件与本规范不一致的，以本规范为准。
附件1

律师查询户籍资料申请表
	申
请
人
	姓名
	

	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	律师执业证号码
	

	
	律所名称
	

	
	律所地址
	

	
	联系电话
	

	被
查
询
人
	姓  名
	
	省  份
	

	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	户籍地址
	

	
	其他信息
	

	查询事由
	□             诉讼案  □             仲裁案

	申请
人
声
明
	一、本人保证所提供的证件、证明材料真实有效，没有隐瞒、提供虚假信息，没有以欺骗等不正当方式申请查询；
二、本人保证所查询到的公民个人信息仅用于本次所承办的案件，如有泄露，愿意承担相应法律责任。
特此声明。
申请人签字：
年   月   日

	查询结果
	□ 已告知      □ 查无此人      □ 无唯一对象


附件2 
（注：此页内容按照规定格式由信息系统打印输出查询结果）

查询结果回执
              ：
经查，        （姓名）、                    （公民身份号码）
结果如下：
申请人签字：
年   月   日
户籍资料查询结果
              ：
经查，        （姓名）、                     （公民身份号码）
结果如下：
（单位名称及加盖户口专用章）
年   月   日
附件3

一次性告知单
              ：
你申请查询          户籍信息：
□ 请补齐下列材料：
□ 加盖律师事务所印章的介绍信
□ 案件代理授权委托书或者法律援助公函
□ 《律师执业证》
□ 律师查询户籍资料申请表
□ 不予受理原因：
□ 查询事由不属于代理诉讼和仲裁案件
□ 查询与代理诉讼和仲裁案件无关的公民户籍信息
