国家知识产权优势企业和示范企业管理系统
（企业端）操作说明
注册账号
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企业参加新申报或考核（复核）业务，首先要注册账号，点击“注册”按钮，进入注册页面，按要求填报信息（确保填报的信息真实有效）。
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企业注册需要填写账号信息和企业信息，按要求及企业实际情况录入信息。
返回系统首页，点击左上角企业名称。

登录系统
企业在门户首页，点击登录或企业入口，进入企业登录页面，输入注册时填写的账号或统一社会信用代码、密码回车后，完成登录
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业务申报
在门户首页，业务申报入口共分为：新申报优势企业、新申报示范企业、考核（复核）优势企业、考核（复核）示范企业共四类业务入口。
企业注册时会自动匹配您的企业认定称号，并根据认定称号为您的企业开通指定的申报入口。
企业根据自身情况，选择合适的申报业务，点击开始申报，进入隐私保护政策页面，滚动到最下方，点击同意并进入申报页面，此刻进入申报页面。
央企总部企业
企业是央企总部，进入申报页面，可以看到申报共4个阶段，分别是：信息填报—国家局初审—企业测评—国家局核准
[image: ]
非央企总部企业
非央企总部企业进入申报页面共5个阶段，分别是：信息填报—地方局初审—企业测评—地方局推荐—国家局核准
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信息填报
在信息填报阶段，企业申报信息共包含：基本信息、财务信息、联系人信息。
1) 企业基本信息是注册时填写的，可以通过编辑功能进行修改。
2) 财务信息要求上传上一年度财务信息，具体参考模板，按要求提供材料；上传上一年度企业年报。
3) 联系人信息，要求录入企业负责此业务的联系人信息。
信息确保无误后，点击提交按钮，完成申报信息填报工作，并进入国知局或地方局初审阶段，根据初审结果，进入下一个企业测评阶段。
查看申报结果
申报工作一年一申报，企业登录系统后，在指定业务申报入口，点击开始申报，会自动识别企业本年度申报记录，如本年度企业提交过申报材料，会自动进入到申报阶段，查看申报结果。
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